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1.Общие положения
1.1. Положение о едином орфографическом режиме в школе разработано с целью формирования общей культуры обучающихся и работников школы, подготовки обучающихся к творческому труду в различных сферах научной и практической деятельности.
1.2.Единый орфографический режим в школе – это единые требования к письменной и устной речи обучающихся и педагогических работников школы.
1.3.Цели введения единого орфографического режима в школе:
-создание условий для воспитания у обучающихся школы культуры письма;
-повышение качества школьного воспитания.
1.4. Задачи введения единого орфографического режима в школе:
-повышение орфографической и пунктуационной грамотности обучающихся и педагогических работников школы;
-воспитание речевой культуры школьников общими усилиями педагогических работников школы;
-эстетическое воспитание школьников, привитие эстетического вкуса;
-формирование морально-этических норм поведения школьников через овладение ими культурой речи.
1.5. Настоящее Положение распространяется на всех обучающихся и педагогических работников школы.

2.Общие требования по выполнению 
единого орфографического режима в школе
2.1.Администрация школы должна направлять, координировать работу по внедрению единого орфографического режима в школе, осуществлять плановый и внеплановый инспекционный контроль с целью соблюдения единого орфографического режима обучающихся и педагогическими работниками школы.
2.2.Каждый педагогический работник несёт ответственность за ведение любой документации в соответствии с требованиями единого орфографического режима и в соответствии с орфографическими и пунктуационными нормами, другими нормами русского литературного языка.
2.3.Каждый учитель должен прививать обучающимся навыки работы с книгой, включая справочную литературу, словари.

3. Требования к речи обучающихся
Любое высказывание учащихся в устной и письменной форме (развернутый ответ на определенную тему, доклад, описание физического или химического опыта, рецензия на ответ товарища и т.д.) следует оценивать, учитывая содержание высказывания, логическое построение и речевое оформление.

Учащиеся должны уметь:

· говорить или писать на тему, соблюдая ее границы;

· отбирать наиболее существенные факты и сведения для раскрытия темы и основной идеи высказывания;

· излагать материал логично и последовательно (устанавливать причинно-следственные связи между фактами и явлениями, делать необходимые обобщения и выводы);

· правильно и точно пользоваться языковыми средствами для оформления высказывания;

· строить высказывания в определенном стиле (разговорном, научном, публицистическом и др.) в зависимости от цели и ситуации общения (на уроке, собрании, экскурсии, в походе и т.д.);

· отвечать громко, четко, с соблюдением логических ударений, пауз и правильной интонации;

· оформлять любые письменные высказывания с соблюдением орфографических и пунктуационных норм, чисто и аккуратно.

Грамотно оформленным следует считать высказывание, в котором соблюдаются:

· правила произношения и ударения;

· правила употребления слов в соответствии с их значением. закрепленным в словарях, и особенностями использования в различных стилях речи;

· правила образования и изменения слов, а также образования словосочетаний и предложений в соответствии с требованиями грамматики;

· правила орфографии и пунктуации, не допускаются ошибки в написании изученных терминов, заглавных букв в географических названиях, в названиях исторических событий, в собственных именах писателей, ученых, исторических деятелей и др.

Речь учащихся должна быть выразительной, что достигается разнообразием словаря, богатством грамматического строя, уместным использованием эмоционально окрашенных средств речи.

Для речевой культуры учащихся важны и такие умения, как умение слушать и понимать речь учителя и товарища, внимательно относиться к высказываниям других, умение поставить вопрос, принять участие в обсуждении проблемы и т.д.

4. Работа педагогического коллектива по осуществлению единых требований к устной и письменной речи обучающихся
Воспитание речевой культуры  школьника может успешно осуществляться только в результате целенаправленных и квалифицированных действий всего педагогического коллектива.

С этой целью рекомендуется:

1.Каждому учителю при подготовке к уроку тщательно продумывать ход изложения материала, правильность и точность всех формулировок; грамотно оформлять все виды записей (на классной доске, в школьном журнале, в дневниках учащихся, в рабочих планах и т.п.); писать разборчивым почерком. Не допускать в своей речи неправильно построенных предложений и оборотов, нарушение норм произношения, небрежности в выборе слов и неточности в формулировках определений.

2.Учителям начальных классов постоянно формировать представление у учащихся о богатстве русской речи, регулярно проводить обучение нормам литературного языка, особое внимание уделять новой и более трудной для школьников форме речи – письменной, всем формам проявления, записям решения задач в тетради по математике, записям наблюдений за природой в «Дневнике наблюдений» по природоведению; при планировании работы предусматривать развитие навыков связной речи и обучение выразительному чтению на всех уроках; учителям-предметникам, ведущим в начальных классах уроки музыки, изобразительного искусства, физической культуры, усилить внимание к вопросам повышения культуры речи младших школьников, учитывая, что в I – IV классах закладываются основы грамоты и речевой культуры.

3.Учителям-предметникам:

· Больше внимания уделять формированию на всех уровнях умений анализировать, сравнивать, сопоставлять изученный материал, при ответе приводить необходимые доказательства, делать выводы и обобщения.

· На уроках проводить специальную работу, направленную на полноценное восприятие учащимися учебного текста и слова учителя, которые являются не только основными источниками учебной информации, но и образцами правильно оформленной речи. В ходе этой работы учащимся целесообразно предлагать такие задания, как например: сформулировать тему и основную мысль сообщения учителя, составить план.

· Шире использовать выразительное чтение вслух как один из важнейших приемов формирования культуры устной речи учащихся, как средство эмоционального и логического осмысления текста.

· Настойчиво учить школьников работать с книгой, пользоваться разнообразной справочной литературой по предмету, каталогом и картотекой, подбирать литературу по определенной теме, правильно оформлять результаты самостоятельной работы с книгой, обучать составлению тезисов, конспектов, цитатного материала, списков литературы и т.д.

· Систематически проводить работу по обогащению словарного запаса учащихся, по ознакомлению с терминологией изучаемого предмета. При объяснении такие слова произносить четко, записывать на доске и в тетрадях, постоянно проверять усвоение их значения и правильное употребление в речи. Использовать таблицы с трудными по написанию и произношению словами, относящимися к данной учебной дисциплине. Содержание таких таблиц обновлять по мере необходимости.

· Следить за аккуратным ведением тетрадей, единообразием надписей и грамотным оформлением всех записей в них. Не оставлять без внимания орфографические и пунктуационные ошибки.

4. Всем работникам школы:

· Добиваться повышения культуры устной разговорной речи учащихся, исправлять неправильную речь, соблюдая при этом необходимый такт, бороться с употреблением жаргонных, вульгарных, а также диалектных слов и выражений как на уроке, так и вне урока. В условиях диалектного говора учителя русского языка, зная особенности диалектной речи, должны предупреждать учителей других предметов о недостатках произношения школьников и проводить консультации о приемах исправления диалектных недочетов в речи учащихся.

· Шире использовать все формы внеклассной работы (олимпиады, конкурсы, факультативные и кружковые занятия, диспуты собрания и т.п.) для совершенствования речевой культуры учащихся.

· Тщательно проверять грамотность лозунгов и плакатов, стенных  газет, объявлений, а также документов, выдаваемых на руки учащимся.

· При планировании общешкольных мероприятий и работы классного  руководителя необходимо предусматривать беседы с родителями по выполнению единых требований к речи учащихся в образовательном учреждении и дома.

5. Устные ответы

При оценке устных ответов учащихся с учетом возрастных возможностей необходимо учитывать:

5.1. Следующие качественные показатели ответов:

· Полноту ответа – соответствие объему программы и информации учебника;

· Осознанность – соответствие требуемым в программе умениям применять полученную информацию и делать выводы;

· Глубину – умение делать теоретические обобщения.

· Самостоятельность

· Речевую грамотность и логическую последовательность, точность в употреблении научных терминов.

5.2. Наличие и количество ошибок:

· Несущественные ошибки определяются, например, неполнотой ответа (упущение из вида какого-либо нехарактерного факта при описании процесса, явления, действия и др.). К ним можно отнести также оговорки, описки, допущенные из-за невнимательности.

· Существенные ошибки связаны с недостаточной глубиной и осознанностью ответа (например, ученик неправильно указал основные признаки понятий, явлений, свойства; неправильно сформулировал закон, правило, теорему и пр.; не смог правильно применить теоретические знания для объяснения и предсказания явлений, математических выкладок, причинно-следственных связей, сравнения и обобщения).

5.3. Оценка устных ответов учащихся:

	Оценка
	Критерии

	«5»
	Полно раскрыто содержание материала в объеме программы и учебника;

Четко и правильно грамотным языком в определенной логической последовательности даны определения и раскрыто содержание понятий, правил, законов, взаимосвязей; верно использованы научные термины;

Ученик показал умение иллюстрировать теоретические знания конкретными примерами, графиками и др.; правильное использование карт, таблиц, диаграмм, схем, приборов и т.п.;

Сделаны верные выводы из сказанного, подведен итог (сделано заключение);

Ответ самостоятельный с опорой на ранее полученные знания и дополнительные сведения

	«4»
	Ответ в основном удовлетворяет вышеперечисленным требованиям, полный и правильный; 
Имеются неточности в определении понятий, допущены незначительные нарушения и 1-2 несущественные ошибки при изложении материала, неточности при использовании научных терминов или в выводах и обобщениях

	«3»
	Недостаточно полно или непоследовательно раскрыто содержание материала, но показано общее понимание вопроса и продемонстрированы умения, достаточные для дальнейшего усвоения программного материала;

Имелись затруднения или допущены ошибки в определении понятий, взаимосвязей, научной терминологии; ошибки в объяснения формул, графиков, диаграмм; недостаточное владение картой,

Не использовались в качестве доказательств выводы и обобщения или допущены не более 2 существенных ошибок при их изложении;

Ошибки исправляются учеником после наводящих вопросов учителя

	«2»
	При ответе обнаружено незнание или непонимание учащегося большей или наиболее важной части основного содержания учебного материала;

Допущены существенные ошибки в определении понятий, законов и т.п., использовании терминологии;

Ошибки не исправляются и не даются ответы на вспомогательные вопросы учителя


6. Письменные работы

Организация и контроль за всеми видами письменных работ в школе осуществляются на основе единых требований к устной и письменной речи учащихся.

Виды письменных работ учащихся.

6.1.Основными видами классных и домашних письменных работ учащихся являются обучающиеся работы, к которым относятся:

- упражнения по русскому, родному и иностранным языкам, математике, физике, химии;

- конспекты и рефераты по истории, обществознанию, географии, литературе (в 5-11 классах);

- сочинения и письменные ответы на вопросы по русскому языку и литературе, родному языку и родной литературе;

- составление аналитических и обобщающих таблиц, схем;

- фиксация наблюдений в природе, осуществляемых в процессе изучения географии, биологии;

- различные виды рабочих записей и зарисовок по ходу и результатам лабораторных и практических работ по биологии, географии, физике, химии, технологии.

6.2. По русскому, родному и иностранному языкам, литературе, математике, физике, информатике и химии проводятся текущие, итоговые и административные письменные контрольные работы. Текущие контрольные работы имеют целью проверку усвоения изучаемого и проверяемого программного материала; их содержание и частотность определяется учителем с учетом специфики предмета, степени сложности изучаемого материала, а также особенностей учащихся каждого класса. Для проведения текущих контрольных работ учитель может отводить весь урок или только часть его. Итоговые контрольные работы могут проводиться после изучения наиболее значительных тем программы, в конце учебной четверти, полугодия.

Время проведения административных контрольных работ в целях предупреждения перегрузки учащихся определяется общешкольным графиком, составляемым заместителем директора по УВР. Не рекомендуется проводить контрольные работы в первый день после каникул, и в последний день учебы перед каникулами.

7. Оценка письменных работ обучающихся
Письменная работа является одной из форм выявления уровня грамотности учащегося. Письменная работа проверяет усвоение учеником материала темы, раздела программы изучаемого предмета; основных понятий, правил, степень самостоятельности учащегося, умения применять на практике полученные знания, используя, в том числе ранее изученный материал. При оценке письменной работы, проверяется освоение учеником основных норм современного литературного языка и орфографической грамотности. При оценке письменной работы исправляются, но не учитываются ошибки на правила, которые не включены в школьную программу; на еще не изученные правила. Исправляются, но не учитываются описки. Среди ошибок следует выделить негрубые, т. е. не имеющие существенного значения для характеристики грамотности. При подсчете ошибок две негрубые считаются за одну ошибку. Необходимо учитывать повторяемость и однотипность ошибок. Однотипными считаются ошибки на одно правило. Первые однотипные ошибки считаются за одну, каждая следующая подобная ошибка учитывается как самостоятельная.
При выставлении оценок за письменную работу учитель пользуется образовательным стандартом своей дисциплины.

Также допускается за письменные работы (контрольные работы, самостоятельные работы, словарные диктанты, тесты) вычислять отметку исходя из процента правильных ответов:
Для учащихся по ФГОС

	Виды работ


	Контрольные работы


	Самостоятельные работы, словарные диктанты
	Тесты



	оценка «2»
	менее 49%
	менее 49%
	менее 49%


	оценка «3»
	от 50% до 69%
	от 50% до 69%
	от 50% до 69%

	оценка «4»
	от 70% до 84%
	от 70% до 84%
	от 70% до 84%

	оценка «5»
	от 85% до 100%
	от 85% до 100%
	от 85% до 100%


Для учащихся по ФКГОС

	Виды работ


	Контрольные работы


	Самостоятельные работы, словарные диктанты
	Тесты



	оценка «2»
	менее 65%
	менее 65%
	менее 65%

	оценка «3»
	от 66% до 75%
	от 66% до 75%
	от 66% до 75%

	оценка «4»
	от 76% до 89%
	от 76% до 89%
	от 76% до 89%

	оценка «5»
	от 90% до 100%
	от 90% до 100%
	от 90% до 100%


8. Требования к ведению ученических тетрадей и их проверке
8.1. Количество и называние ученических тетрадей.

8.1.1 Ведение тетрадей по всем предметам (за исключением физической культуры и изобразительного искусства) обучающимися школы с 1-го по 11-й класс является обязательным.
8.1.2. В тетрадях обучающимися ведутся записи согласно требованиям учителя. 
8.1.3. Формат тетрадей и их количество должно быть оптимальным. Допускается использование тетрадей на печатной основе дополнительно к рабочей.

Для выполнения всех видов обучающих работ, а также текущих контрольных  письменных работ ученики должны иметь следующее количество тетрадей:
	Предмет
	Количество тетрадей

	
	1-4 классы
	5-9 классы
	10-11 классы

	Русский язык, родной язык
	1 классы:

Две рабочие тетради (в косую линейку);

Родной язык: одна  рабочая тетрадь (в косую линейку);

2-4 классы: Две рабочие тетради

 и одна тетрадь для контрольных работ  и одна для развития речи.
	Две рабочие тетради, одна тетрадь для контрольных и одна по развитию речи.
	Одна рабочая тетрадь и одна тетрадь для контрольных и одна по развитию речи.

	Литературное чтение, литература,  литературное чтение на родном языке
	2-4 классы:    одна рабочая тетрадь в линейку
	Одна рабочая тетрадь и одна для творческих работ (сочинений)
	Одна рабочая тетрадь и одна тетрадь для творческих работ (сочинений)

	Окружающий мир, музыка
	2-4 классы:    одна рабочая тетрадь
	
	

	ОРКСЭ
	4 класс: одна рабочая тетрадь
	
	

	ИЗО, искусство
	Один альбом для рисования
	Один альбом для рисования или рабочая тетрадь
	

	Математика
	1 классы: Две рабочие тетради.

2-4 классы: две рабочие тетради и одна тетрадь для контрольных работ
	Две рабочие тетради и одна тетрадь для контрольных работ или контрольные на печатной основе
	одна тетрадь для классных работ 96 листов, одна тетрадь для контрольных работ, одна тетрадь для дополнительных работ.

	Алгебра
	-
	Две рабочие тетради и одна тетрадь для контрольных работ или контрольные на печатной основе
	

	Геометрия
	
	Две рабочие тетради и одна тетрадь для контрольных работ или контрольные на печатной основе
	

	Иностранный язык
	2-4 классы: одна рабочая тетрадь, одна тетрадь для контрольных работ и словарь
	Одна  рабочая тетрадь, одна тетрадь для контрольных работ и словарь
	Одна  рабочая тетрадь, одна тетрадь для контрольных работ и словарь

	История, обществознание, право, экономика
	
	Одна рабочая тетрадь 
	Одна рабочая тетрадь

	Биология


	
	Одна рабочая тетрадь, одна тетрадь для контрольных работ и лабораторных работ
	Одна рабочая тетрадь, одна тетрадь для контрольных и лабораторных работ

	Химия 


	
	Одна рабочая тетрадь, одна тетрадь для контрольных работ и одна тетрадь для лабораторных и практических работ
	Одна рабочая тетрадь, одна тетрадь для контрольных работ и одна тетрадь для лабораторных и практических работ

	Физика
	
	Одна рабочая тетрадь, одна тетрадь для контрольных работ и лабораторных работ
	Одна рабочая тетрадь, одна тетрадь для контрольных работ и лабораторных работ

	Астрономия 
	
	 
	Одна рабочая тетрадь, одна тетрадь для контрольных работ 

	Информатика и ИКТ
	
	Одна рабочая тетрадь,  контрольные работы на печатной основе или в электронном варианте
	Одна рабочая тетрадь,  контрольные работы на печатной основе или в электронном варианте

	Технология, ОБЖ, музыка 
	2-4 классы: одна рабочая тетрадь
	Одна рабочая тетрадь
	Одна рабочая тетрадь

	География,
	
	Одна рабочая тетрадь, одна тетрадь для практических работ
	Одна рабочая тетрадь, одна тетрадь для практических работ


8.2 Требования к оформлению и ведению тетрадей.

8.2.1Учащиеся пользуются стандартными тетрадями, состоящими из 12-24 листов. Общие тетради могут использоваться лишь в 5-11-х классах по учебным дисциплинам, при изучении которых необходимо выполнение больших по объему работ.

8.2.2.Тетрадь по предмету должна иметь аккуратный внешний вид. На ее обложке (первой странице) делается следующая запись:

	Тетрадь

для___________________ работ

по _________________________

ученика (цы)___________ класса

средней школы №9

Фамилия ____________________

Имя ________________________




8.2.3. На обложке тетрадей для контрольных работ, работ по развитию речи, лабораторных и практических работ делаются соответствующие записи. Тетради по иностранному языку подписываются по особому образцу.

	English
Tests/Dictations/Exercise-book

Form

Name

Surname


8.2.4.Во всех тетрадях обязательно наличие полей по внешнему краю страниц, ширина – не менее 4 клеток.

Во всех выполняемых в тетради работах обязательно наличие даты:

в тетрадях по русскому языку и литературе, по родному языку и литературе – прописью по центру,

в тетрадях по иностранному языку – прописью на соответствующем языке месяц и цифрой число в правом верхнем углу,

в тетрадях по остальным предметам – цифрами на полях или по усмотрению учителя.
8.2.5. Выполняемая в тетради работа должна иметь заголовок: вид работы или тема урока (контрольные и лабораторные работы идут обязательно с указанием номера).
8.2.6.Текст в тетрадях должен быть разделён на абзацы по смыслу. Начало абзаца всегда с красной строки. Текст в тетрадях «в линеечку» пишется на каждой строке, а в тетрадях «в клеточку» - через клеточку. Между работами должен оставаться промежуток не менее чем 4 клетки или две строки. Между столбиками примеров пропускается 3 клетки.
8.2.7.Основной текст пишется только синей пастой. Для выделений текста и подчёркиваний используется простой карандаш и линейка. Однако допустимо использование по указанию или разрешению учителя пасты других цветов (кроме красного). Недопустимо использование фломастеров и маркеров, оставляющих след на обратной стороне листа.
8.2.8.В тетрадях иллюстрации делаются по мере необходимости по указанию или разрешению учителя. Рисунки, иллюстрирующие содержание задачи выполняются в тетради  

• по геометрии – справа от условия задачи

•  по физике – справа от условия задачи

По технологии в тетради пишут любыми чернилами с творческим оформлением.

8.2.9. Ошибка, допущенная обучающимся, аккуратно зачёркивается карандашом или ручкой один раз и сверху или рядом пишется другой вариант ответа. Правило обводим или пишем другим цветным цветом, кроме красного.
Недопустимо: 

- использование корректора,

- заключение ошибки в знак «скобки»,

- перечёркивание ошибки несколько раз.

8.3 Порядок проверки тетрадей обучающихся учителями-предметниками
 8.3.1. Учителя предметники обязаны регулярно осуществлять проверку тетрадей с целью установить:   

♦ наличие работ,

♦ качество выполняемых заданий, подлежащих оцениванию,

♦ ошибки, допускаемые обучающимся, для  принятия мер по устранению ошибок.

Периодичность и сроки проверки тетрадей должны быть оптимальными для эффективной организации процесса обучения.

	                 классы

предметы
	1 - 5
	6 - 7
	8
	9
	10 - 11

	Русский язык
	Каждый урок домашние и классные работы
	4 раза в неделю домашние или классные по усмотрению учителя
	3 раза в неделю домашние или классные по усмотрению учителя
	2 раза в неделю домашние или классные по усмотрению учителя
	1 раз в неделю домашние или классные по усмотрению учителя

	Литература
	не менее одного раза в месяц

	Математика
	Каждый урок домашние и классные работы
	3 раза в неделю домашние или классные по усмотрению учителя
	2 раза в неделю домашние или классные по усмотрению учителя
	2 раза в неделю домашние или классные по усмотрению учителя
	не менее1 раза в месяц домашние или классные по усмотрению учителя

	Иностранный язык
	Каждый урок домашние или классные по усмотрению учителя
	1 раз в неделю домашние или классные по усмотрению учителя
	не менее1 раза в месяц домашние или классные по усмотрению учителя
	не менее1 раза в месяц домашние или классные по усмотрению учителя
	не менее1 раза в месяц домашние или классные по усмотрению учителя

	История
	не менее одного раза в месяц

	Обществознание
	не менее одного раза в месяц

	География
	не менее одного раза в месяц

	Биология
	не менее одного раза в месяц

	Физика
	не менее одного раза в месяц

	Химия
	не менее одного раза в месяц

	Технология
	по окончанию каждой темы (проекта)

	Информатика
	не менее одного раза в месяц


8.3.2. Тетради для контрольных работ проверяются по мере проведения работ, предусмотренных тематическим планированием, к следующему уроку.

8.3.3. Тетради для творческих, лабораторных и практических работ проверяются по мере проведения работ, предусмотренных тематическим планированием, в течение недели.
8.3.4. Грамматические ошибки, исправленные учителем – предметником к не должно напрямую влиять на отметку за работу по данному предмету.

8.3.5. Учитель помечает ошибки следующим образом:

▪ подчёркивает ошибку,

▪ зачёркивает ошибку,

▪ подписывает правильный ответ,

▪ выносит поясняющие пометки на поля.
8.3.6. Отметка за работу выставляется согласно критериям оценки для данного типа работ, которые должны быть доведены заранее до сведения обучающихся.
8.3.7. Каждый учитель обязан требовать от обучающихся выполнения работы над ошибками после каждой работы. Отметки за работу над ошибками выставляются в электронный журнал по усмотрению учителя с учётом значимости и объёма работы. Отметки «2» за работу над ошибками в электронный журнал выставляется по усмотрению учителя.

8.3.8.Все контрольные работы обязательно оцениваются. Все отметки за контрольную работу, контрольное изложение, контрольное сочинение, включая отметки «2», выставляются в электронный журнал.
8.3.9.Все самостоятельные, проверочные работы обязательно проверяются и оцениваются. По усмотрению учителя отметки «2» могут быть не выставлены в электронный журнал.
8.3.10.Классные и домашние письменные работы оцениваются. Отметки в электронный журнал ставятся за наиболее значимые работы по усмотрению учителя.
8.3.11. Осуществление контроля

· Контроль за порядком ведения и проверкой тетрадей осуществляет заместитель

директора по УР или администрация школы.

· Контроль осуществляется согласно плану внутришкольного контроля.

9. Правила ведения дневников обучающимися
9.1. Дневник является школьным документом обучающегося. Ответственность за его обязательное и аккуратное ведение несет сам обучающийся.

9.2. Все записи обучающегося в дневнике выполняются синими или фиолетовыми чернилами. 

9.3.В течение первой недели учебного года все графы, содержащие информацию о:

● о бучающемся,

● учителях – предметниках,

● расписании звонков,

● расписании уроков,

9.4. Обучающийся ежедневно записывает домашние задания для самостоятельной работы в графы того дня, на который они заданы; в период школьных каникул оформляется план внеклассных и внешкольных мероприятий. Посторонние записи и рисунки не допустимы.
9.5. Учитель, оценивая ответ обучающегося, выставляет оценку в классный журнал и одновременно вписывает ее в дневник и заверяет своей подписью.

9.6. Классный руководитель еженедельно следит за выполнением требований, предъявляемых к ведению дневника, за наличием в дневнике оценок, полученных обучающимися в течение недели, и отмечает количество опозданий и пропущенных занятий. В конце дневника классный руководитель выставляет итоговые сведения об успеваемости, посещаемости обучающегося и заверяет их своей подписью в специально отведенных графах.

9.7. Дневники обучающихся 2 – 5 классов проверяются классным руководителем не реже одного раза в неделю.
9.8. Для заметок учителей и классного руководителя используются свободные графы или специально выделенные графы и страницы дневника.

9.9. Родители еженедельно, а также в конце учебной четверти, полугодия и года просматривают и подписывают дневник, при необходимости контролируют его ведение.

9.10. Администрация школы осуществляет систематический контроль за состоянием ведения дневников обучающихся 2-5-х классов в соответствии с данными требованиями.
10. Правила ведения классного электронного журнала
Администрация школы заполняет раздел «Моя школа».

10.1. Классные руководители вносят сведения об обучающихся класса согласно инструкции о заполнении электронного журнала.

10.2.Учителя-предметники систематически заполняют классный журнал в день проведения (до 24 часов) учебного занятия (дата, отсутствующие, тема занятия, домашнее задание), отметки за  контрольные и практические работы выставляются в течение  7 дней,  включая день проведения. 
10.3.Оценки за контрольные работы, практические и лабораторные работы  выставляются в журнал всем учащимся, за работу над ошибками – по усмотрению учителя, примерно 50-70% от общего числа обучающихся класса. За вид урока «ответ на уроке» желательно накопляемость отметок должна быть 20-40% от общего числа обучающихся класса. За вид урока «самостоятельная работа» накопляемость отметок примерно 40- 70% от общего числа обучающихся класса. Вид урока «тестирование», «зачет», «срез знаний»  отметки должны стоять у каждого обучающегося.
На уроках физической культуры при виде урока «практическая работа» отметки могут быть не у всех обучающихся.

10.4. Учитель обязан еженедельно контролировать количество выставленных уроков в электронном журнале. В случае если количество проведенных  и выставленных уроков не совпадает,  необходимо сообщить об этом завучу по электронному расписанию (запись делается в понедельник в тетради, находящейся в учительской). 

10.5.  При заполнении домашнего задания количество знаков должно превышать 5 символов. Домашние задания должны быть записаны  развернуто, носить творческий, разноформатный и разноуровневый  характер.

10.6. Выставляя домашнее задание необходимо указать,  на какое число оно  задано (сделать привязку к следующему уроку). В случае, если урок к которому привязано домашнее задание не  состоялся, учитель обязан перенести привязку к следующему уроку.

10.7.При выставлении отметок учитель может записывать замечания для родителей,  дополнительную информацию,  как в разрезе класса, так и для конкретного ученика.  Эти записи отражаются в электронных дневниках обучающихся.  Записи должны быть корректными и конструктивными.

10.8. Итоговая отметка за четверть, год  выставляется вручную  в сроки, обозначенные приказом по школе.

10.9. Если учитель по уважительным причинам не может проводить уроки, то он должен:

- заблаговременно  об этом предупредить зам. директора по расписанию;
- передать рабочую программу по предмету, согласовать с заменяющим учителем темы, которые будут изучаться в его отсутствие;

- согласовать, кто будет заполнять электронный журнал. Передать логин и пароль заменяющему учителю для того, чтобы он заполнил электронный журнал на странице отсутствующего педагога.

- если уроки не были проведены в связи с мероприятиями, регламентированными приказами по школе, то учитель обязан согласовать перенос уроков, а так же заполнение электронного журнала с заместителем директора по расписанию. 
11. Правила ведения журнала курса по выбору
Элективные курсы 
Одной из целей изучения элективных курсов в предпрофильной подготовке является подготовка обучающихся к осознанному и ответственному выбору сферы будущей профессиональной деятельности. Возникает проблема фиксирования деятельности обучающихся на указанных курсах в определенном финансовом документе, коим является, как правило, классный журнал или журнал для факультативных занятий.

При оценивании результатов обучения обучающихся на элективных курсах следует руководствоваться критериями оценивания результатов обучения учащихся, заложенных автором в программе авторского элективного курса. Оценка может выставляться в форме «зачёт» или «незачёт».
Курс может считаться зачтённым (или оценен высоким баллом), если:
а) ученик посетил не менее 80% занятий по этому курсу;
б) выполнил какую-либо зачётную работу: проектную, исследовательскую, подготовил реферат. 
Так как в предпрофильной подготовке так же может работать сетевая модель, то определенный элективный курс могут посещать учащиеся как школы, в которой реализуется этот курс, так и обучающиеся из других школ. Также надо учитывать, что группы могут комплектоваться временно – на период этого курса по выбору. Именно поэтому рекомендуется использовать не классный журнал, а журнал для факультативных занятий.
В журнале фиксируются посещаемость и учебные достижения обучающихся в зависимости от критериев оценивания результатов учебных достижений обучающихся, определенных в программе авторского учебного курса. 
На форзаце журнала необходимо указать: 

· название учебного элективного курса; 

· количество учебных часов, отведенных на элективный курс; 

· фамилию, имя, отчество педагога, который ведет элективный курс; 

На второй странице вместо раздела «Заметки учителя» рекомендуется записывать домашние задания для обучающихся: номера заданий по прилагаемой дополнительной литературе, темы исследовательских и других проектов, темы для предстоящих семинаров, зачетов, деловых игр и др.

Рекомендуется в одном журнале записывать несколько элективных курсов. Если один и тот же элективный курс выбрали многие обучающиеся (несколько групп), то можно отвести под этот курс один журнал.

Так как журнал элективных курсов – это финансовый документ, то при его ведении следует руководствоваться общепринятыми требованиями к ведению классных журналов.
12. Правила ведения журнала учета внеурочной деятельности обучающихся
Внеурочная деятельность учащихся школы включает в себя следующие направления работы: 

· проектно-исследовательскую деятельность учащихся;

· подготовку к олимпиадам и интеллектуальным конкурсам различных уровней;

· спецкурсы, направленные на расширение кругозора учащихся;

· предметные кружки;

· кружки, реализующие план воспитательной работы школы.

12.1. Для фиксации внеурочной деятельности учащихся используется  журнал для факультативных занятий, журнал элективных и специальных курсов, а так же, журнал учета работы в объединении в системе дополнительного образования детей.

12.2. Рекомендуется в одном журнале записывать несколько специализированных курсов занятий. Если один и тот же курс выбрали многие обучающиеся (несколько групп), то можно отвести под этот курс один журнал. Учитывая ситуацию, когда одним педагогом может вестись несколько занятий по различным видам внеурочной деятельности, допускается их оформление в одном журнале.
12.3. В журнале фиксируются посещаемость и учебные достижения обучающихся в зависимости от критериев оценивания результатов учебных достижений обучающихся, определенных в программе специализированного курса. 
На форзаце журнала необходимо указать:

1. Название учебного заведения

2. Фамилия, имя, отчество педагога, который ведет занятия

12.4. На второй странице вместо раздела «Заметки учителя» рекомендуется записывать домашние задания для обучающихся: номера заданий по прилагаемой дополнительной литературе, темы исследовательских и других проектов, темы для предстоящих семинаров, зачетов, деловых игр и др.

12.5. Журнал для факультативных занятий, журнал элективных и специальных курсов, а так же, журнал учета работы в объединении в системе дополнительного образования детей – это финансовый документ, то при его ведении следует руководствоваться общепринятыми требованиями к ведению классных журналов

12.6. Осуществление контроля

·  Контроль за порядком ведения и проверкой тетрадей осуществляет заместитель директора по УР или администрация школы.

· Контроль осуществляется согласно плану внутришкольного контроля.
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